
 
AUTOCERTIFICAZIONE 

CHE COS'E' 
 

È la possibilità di dichiarare tutta una serie di fatti o dati personali in sostituzione del 
certificato corrispondente 
QUANDO VI PUOI RICORRERE 
Sempre, quando ti rivolgi ad un ufficio pubblico o ad un gestore di servizio pubblico 
(ENEL, TELECOM ecc.) che ha la necessità di conoscere i tuoi dati personali, fatti o 
situazioni. 
La Pubblica Amministrazione è obbligata ad accogliere le autocertificazioni per tutti i casi 
previsti mentre i privati sono liberi di accettarle o di richiedere i certificati corrispondenti. 
COSA È POSSIBILE AUTOCERTIFICARE 
� data e luogo di nascita, residenza e cittadinanza;  
� godimento dei diritti politici, stato di celibe, coniugato o vedovo; 
� stato di famiglia, esistenza in vita, nascita del figlio; 
� decesso del coniuge, dell'ascendente o discendente; 
� iscrizione in albi o elenchi tenuti dalla pubblica amministrazione. 
� titolo di studio o qualifica professionale posseduta; 
� esami sostenuti, titoli di specializzazione, di abilitazione, di formazione, di 

aggiornamento e di qualificazione tecnica; 
� situazione reddituale o economica, anche ai fini della concessione di benefici e 

vantaggi di qualsiasi tipo previsti da leggi speciali; assolvimento di specifici obblighi 
contributivi con l'indicazione dell'ammontare corrisposto;  

� possesso e numero del codice fiscale, della partita Iva e di qualsiasi dato presente 
nell'archivio dell'anagrafe tributaria e inerente all'interessato; 

� stato di disoccupazione; qualità di pensionato e categoria di pensione; qualità di 
studente o di casalinga; 

� qualità di legale rappresentante di persone fisiche o giuridiche; di tutore, curatore e 
simili; 

� iscrizione presso associazioni o formazioni sociali di qualsiasi tipo; 
� tutte le posizioni relative all'adempimento degli obblighi militari, l'assenza di condanne 

penali o di carichi pendenti; 
� l'essere a carico di un famigliare; 
� tutti i dati a diretta conoscenza dell'interessato contenuti nei registri dello Stato Civile. 
� Di non trovarsi in stato di liquidazione, di fallimento e di non aver presentato domanda 

di concordato. 
COSA DEVI FARE 



Puoi recarti direttamente all'ufficio pubblico per consegnare l'autocertificazione oppure 
puoi inviarla per fax, posta, via telematica o farla consegnare da altri, in tal caso è però 
necessario allegare fotocopia della carta d’identità. 
L'autocertificazione è resa valida dalla firma dell'interessato. 
PER AGEVOLARTI 
Ti puoi collegare direttamente alla nostra anagrafe tramite il banner “Halley”, dove potrai 
scaricare una serie di modelli che potrai utilizzare in qualunque ufficio pubblico.  
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA' 
E' una dichiarazione con cui l'interessato attesta che corrispondono a verità i fatti, gli stati 
e le qualità da esso dichiarati. Vi si fa ricorso relativamente a fatti che non sono 
autocertificabili o che non risultano da albi, registri o elenchi pubblici.  
Per esempio, si può dichiarare di essere erede, proprietario o affittuario di un 
appartamento o il proprio stato di servizio ecc. 
Per presentare le domande e le dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorietà alle 
amministrazioni e servizi pubblici è sufficiente firmarle davanti al dipendente addetto a 
riceverle, oppure presentarle o inviarle allegando la fotocopia di un documento d'identità. 
 

MEMO PER L'AUTOCERTIFICAZIONE 

AUTOCERTIFICAZIONE 

L'autocertificazione è una dichiarazione con cui l'interessato stesso attesta il contenuto di 
informazioni risultanti da registri, albi o elenchi tenuti dalla pubblica amministrazione. In 
questo modo il cittadino evita di doversi procurare da sé il certificato che serve all'ufficio 
cui egli si è rivolto per una pratica amministrativa. Gli uffici pubblici sono tenuti ad attenersi 
all'autocertificazione e commette violazione dei doveri d'ufficio, sanzionabile sul piano 
disciplinare, chi richiede un certificato vero. L'autocertificazione si firma in carta semplice, 
senza necessità di allegare copia del documento d'identità. 
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA' 
E' una dichiarazione con cui l'interessato attesta che corrispondono a verità i fatti, gli stati 
e le qualità da esso dichiarati. Vi si fa ricorso relativamente a fatti che non sono 
autocertificabili o che non risultano da albi, registri o elenchi pubblici. La sottoscrizione non 
è soggetta ad autentica, ma deve essere apposta in presenza del funzionario incaricato a 
ricevere la documentazione oppure può essere sottoscritta e trasmessa alla Pubblica 
Amministrazione con allegato la fotocopia di un documento d'identità.  
La sottoscrizione è soggetta ad autentica nel caso di attestazioni da produrre alla P.A. per 
la riscossione di benefici economici e nei casi in cui la dichiarazione è rivolta a soggetti 
privati che vi consentano. 
DOCUMENTO D'IDENTITA' 
Documento d'identità è, oltre alla carta d'identità, ogni documento con foto rilasciato, 
anche da uno stato straniero al cittadino ivi residente, con finalità prevalente di dimostrare 
l'identità personale del suo titolare. In Italia possono essere utilizzati a tal fine, oltre la carta 
d'identità, il passaporto, la patente di guida, la patente nautica, libretto di pensione, porto 
d'armi, ecc.  
AUTENTICA DI COPIA 



Si può dichiarare che è conforme all'originale la copia di un documento rilasciato o 
conservato da una Pubblica Amministrazione; la copia di una pubblicazione, titolo di studio 
e di servizio; la copia di documenti fiscali che debbono essere conservati dai privati. Non è 
più necessario far autenticare le copie di questi documenti in Comune o presso 
l'Amministrazione a cui devono essere consegnati, ma è sufficiente una dichiarazione 
sostitutiva dell'atto di notorietà firmata davanti al dipendente addetto oppure presentata o 
inviata con la fotocopia di un documento d'identità  
(Si attesta che l'unita/la presente copia è conforme all'originale conservato presso 
_______ ) 
LEGALIZZAZIONE DI FOTOGRAFIE 

Le fotografie, presentate personalmente dall'interessato, sono legalizzate dalle 
amministrazioni competenti per il rilascio di documenti personali. Su richiesta 
dell'interessato le fotografie possono essere, altresì, legalizzate dal dipendente incaricato 
dal Sindaco. 
La legalizzazione delle fotografie prescritte per il rilascio dei documenti personali non è 
soggetta al pagamento dell'imposta di bollo. 
AUTOCERTIFICAZIONE CON LA CARTA D'IDENTITA' 
Con la semplice esibizione della carta d'identità è possibile autocertificare 
immediatamente: a) cognome e nome b) luogo e data di nascita; c) cittadinanza; d) stato 
civile (se l'interessato ha richiesto che tale dato comparisse sul documento); e) residenza 
(se questa non è cambiata dal momento del rilascio del documento). Tali dati sono utili 
anche se il documento è scaduto, infatti basta aggiungere, sulla fotocopia del documento, 
una dichiarazione firmata dall'interessato, che i dati non sono modificati dalla data della 
sua emissione. 
DICHIARAZIONI PER CHI NON PUÒ FIRMARE PER RAGIONI DI SALUTE 

Quando una persona non è in grado di rendere una dichiarazione a causa di un 
temporaneo impedimento per ragioni di salute, un parente prossimo (il coniuge o, in sua 
assenza i figli o, in loro assenza nonni, nipoti, bisnonni, pronipoti, fratelli, zii), può fare una 
dichiarazione nel suo interesse. In questo caso la dichiarazione deve essere resa 
indicando l'esistenza di un impedimento temporaneo per ragioni di salute, davanti al 
pubblico ufficiale che accerta l'identità della persona che ha fatto la dichiarazione.  
 


